Navodila za izvajanje obvezne prakse

Obvezna praksa se lahko zaacne izvajti v 2. semestru 3. letnika dodiplomskega

Studijskega programa (to je po konc¢anem 1. izpitnem obdobju).

Svetuje se, da si Student pred zacetkom prakse in oddajo prijave prebere Pravilnik o
Studijski praksi: https://epf.nova-uni.si/wp-content/uploads/2022/11/Pravilnik-o-
izvajanju-studijske-prakse.pdf .

Student si nato izbere ponudnika prakse (podjetje/organizacijo), kjer bo opravljal
prakso in mu dodelijo delovnega mentorja, nato pa si izbere tudi pedagoskega
mentorja na fakulteti, ki pokriva ustrezno podrocje.

PRED izvedbo prakse (to je cca 3 tedne pred zacetkom opravljanja prakse) poslje
Student na fakulteto v celoti izpolnjena in podpisana obrazca o prijavi prakse ter
podatke o organizaciji, kjer se opravlja Studijska praksa: https://epf.nova-uni.si/wp-
content/uploads/2020/06/0Obrazec-1-Prijava-%C5%Altudijske-prakse-1-3.pdf,

podpisana s strani podjetja/mentorja in pedagoskega mentorja — obvezno mora biti

razviden zacetek in konec trajanja prakse, ki mora trajati 120 ur oziroma 3 tedne skupaj
(kar je 15 delovnih dni). Naprosa se, da se podatke na obrazce izpolni Citljivo.

Fakulteta pripravi Sporazum o opravljanju studijske prakse in ga nato pred zacetkom
opravljanja prakse poslje v podpis odgovorni osebi v podjetje. Slednje Sporazum v
podpis izro€i tudi Studentu. Fakulteta pripravi tudi Dogovor o morebitnem nadaljnjem
sodelovaniju, ki ga posreduje ponudniku prakse. Le ta se sam odloci glede nadaljnjega
sodelovanja. Student Dogovora ne prejme v podpis.

Student med prakso vsakodnevno izpolnjuje Evidenéni list: https://epf.nova-uni.si/wp-
content/uploads/2019/05/0Obrazec-2-Eviden%C4%8Dni-list.pdf

Po konc¢ani praksi Student napise Porocilo o opravljeni praksi in ga skupaj z izpolnjenim
evidencnim listom, Potrdilom o opravljeni praksi (https://epf.nova-uni.si/wp-

content/uploads/2022/01/Obrazec-3-Potrdilo-o-opravljeni-praksi.pdf) ki ga izpolni

delodajalec, poslje v referat fakultete. Pri pisanju se uposteva https://epf.nova-
uni.si/wp-content/uploads/2021/10/TEHNI%C4%8CNA-NAVODILA-cistopis-
1.10.2021-z-novimi-popravki-1.pdf

Referat nato poslje prejeto konéno dokumentacijo v pregled in ocenitev mentorju na
fakulteti.

Vsi udelezenci prakse ob koncu prejmejo s strani Referata na e-mail lo¢eno povezavo
do kratkega vprasalnika o kakovosti in zadovoljstvu prakse.

Po prejeti pozitivni oceni s strani profesorja, referat vnese oceno v indeks studenta.
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